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FUNCIONES: 

 

DEPARTAMENTO DE SEGURIDAD Y  COMUNICACIONES  
 

1. Brindar el servicio de  comunicación a todos los funcionarios del Ministerio, a 

través  del sistema  de radio  y central telefónica; y vigilancia a las diferentes 

oficinas; 

 

2. Revisar, instalar  y  reparar los equipos de radio y  teléfono del Ministerio, de 

acuerdo a las  necesidades  presentadas,  ya sea mediante servicios 

contratados o los brindados por el  Departamento; 

 

3. Asegurar la fluidez de la comunicación; 

 

4. Velar por la seguridad de las instalaciones y bienes  propiedad de la  

Institución; 

 

5. Vigilar el movimiento del equipo  y mobiliario  dentro y fuera de las horas 

laborables; 

 

6. Vigilar el área de estacionamiento del Ministerio  y  controlar el movimiento 

de vehículos; 

 

7. Brindar el servicio de  custodia al efectuar los  depósitos con  destino  a los 

Bancos,  de acuerdo a las diferentes cajas del Ministerio; y 

 

8. Cualquier otra función que le señalen, la Ley, los reglamentos y el(la) 

Ministro(a). 

 

SECCION DE SEGURIDAD 

 

1. Brindar  el servicio de vigilancia a las  diferentes  oficinas del Ministerio; 

 

2.Velar por la seguridad de las  instalaciones y  bienes  propiedad de la  

Institución; 

 

3. Vigilar el movimiento del equipo y mobiliario dentro y fuera de las horas 

laborables; 

 



4. Vigilar el área de estacionamientos del Ministerio y controlar el movimiento 

de vehículos; 

 

5. Brindar el servicio de custodia al efectuar los depósitos con destino a los 

Bancos, de acuerdo a las diferentes cajas del Ministerio; y 

 

6. Cualquier otra función que le señalen, la Ley, los reglamentos y el(la) 

Ministro(a). 

 

SECCION DE COMUNICACION 

 

1. Brindar el servicio de comunicación a todos los funcionarios del Ministerio, a 

través del sistema de radio y central telefónica; 

 

2. Revisar, instalar y reparar los equipos de radio y teléfono del Ministerio, de 

acuerdo a las necesidades  presentadas, ya sea mediante  servicios contratados 

o  los  brindados por la sección; 

 

3.  Asegurar la fluidez de la comunicación; y 

 

4. Cualquier otra función que le señalen, la Ley, los reglamentos y el(la) 

Ministro(a). 
 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
CLASES OCUPACIONALES  

 


